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 الدخول الى المنصة

 الرابط ادناهللدخول الى المنصة اضغط على 

https://webapps.tu.edu.sa/TuBACTraSys/  

 لك الصفحة التالية:وسوف تظهر 

 

https://webapps.tu.edu.sa/TuBACTraSys/
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 تنزبل الملفات

في الصورة  ةبيننوالم ة من القائمة الموجودة في اعلي الصفح "تنزبل الملفات" الزر اضغط على وكذلك نموذج التقييم نصراافالاو ضوورالح نموذجالخاصة ب  لتنزبل الملفات

 بالصورة التالية:" تظهر لك الصفحة الموضحة تنزبل الملفاتبعر الضوغط على زر "السابقة. 

 

  ."تنزبل الملفزر " علىونموذج التقييم بالضوغط  نصراافالاو ضوورالح نموذجب يمكنك الان تنزبل الملفات الخاصة 
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 التررببي التقويم

في  ةاعلي الصفحة والمبينن الموجودة في" من القائمة التقويم التررببياضغط على الزر "الفترة التي تكون فيها المنصة متاحة للطال  للإنجاز أ عمال التررب  لمعرفة 

 تظهر لك الصفحة الموضحة بالصورة التالية:" التقويم التررببي"الصورة السابقة. بعر الضوغط على زر 

 

الاوراق التي تفير تهاءا بتقريم وان برابة من التقريم مرورا بالقبول  للإنجاز أ عمال التررب  التقريم هي الفترة التي تكون فيها المنصة متاحة للطالة هامة: فترة ملحظ

نهاء التررب   فترة التقريم()فترة التررب  تمتر قبل وبعر  ولنست فترة التررب  باإ
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 تسجيل الدخول

لسابقة. ا " من القائمة الموجودة في اعلي الصفحة والمبيننة في الصورةتسجيل الدخولاجراءات التررب  اضغط على الزر "البيرء في لتسجيل الدخول الى المنصة و 

 " تظهر لك الصفحة الموضحة بالصورة التالية:تسجيل الدخول بعر الضوغط على زر "
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فحة المبيننة في الص على. بعرها ترخل "تسجيل الدخولاكت  اسم المس تخرم وكلمة المرور التي تس تخرمها للدخول الى المنظومة الجامعية ثم اضغط عل الزر "

 الصورة ادناه.

 

 الخروجتسجيل 

 والمبيين في الصورة اعله. "خروجلتسجيل الخروج من النظام اضغط على الزر "الان في صفحتك الشخصية على منصة التررب  و  انصت
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 تواصل معنا

ة الصفحتظهر لك  "تواصل معنابعر الضوغط على زر " والمبيين في الصورة اعله. "تواصل معناللتواصل مع مشرف التررب  التعاوني بقسمك اضغط على الزر "

 المبيننة في الصورة ادناه.

 

 رببي. ليتم ارسال رسالتك من خلل المنصة لتظهر عنر مشرفك التر "أ رسل"  الزر اضغط ثم بقسمك التررب  مشرف الى ارسالها تربر التي الرسالة نصص اكت 
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 تررببي

نشاء سجلك التررببي  صورة ادناه." تظهر لك الصفحة المبيننة في التررببيعلى زر "" والمبيين في الصورة اعله. بعر الضوغط تررببياضغط على الزر " لإ

 

 

 والاسم الاسم العربيو عيالطال  الجامرقم تظهر الصفحة معلومات التررب  )كل ما بتعلق بتررببيك كما س يتبين في الصفحات التالية( ومعلومات الطال  وتشمل 

لكتروني القسمو  والكية والجنس الانجليزي  .الجوال ورقم والبربر الإ
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 التررب  المختلفة وهي:انشاء تظهر صفحة تررببي خيارات 

 .على تررببيه قة منهاعلى مواف بنفسه للحصولهو تررب  حضووري في جهة تررب  يحردها الطال  بنفسه وبذه  اليها التررب  الخاص : انشاء تررب  خاص .1

 .توفرها الكيةهو تررب  حضووري في جهة تررب   العامالتررب  : انشاء تررب  عام .2

 دورات تررببية من منصات تررببية معتمرة بتم تحربرها من قبل وكالة الكية للتررب . 6ويحصل فيه الطال  على  :انشاء تررب  عن بعر .3

نشاء تررب  عن بعرفقط غير مسموح للطال  المتبيقي له مقرر التررب  التعاوني  ملحظة هامة: ات مجموع ساعاتها اقل من او مقررغير مسموح للطال  المتبيقي له  . كما انصهباإ

نشاء تررب  ساعات بالإضافة الي  6يساوي    .خاص أ و تررب  عاممقرر التررب  التعاوني باإ
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 انشاء تررب  خاص

نشاء تررببيك الخاص  قم بالخطوات التالية: لإ

 ة ادناه." تظهر لك الصفحة المبيننة في الصورانشاء تررب  خاص عر الضوغط على زر "" والمبيين في الصورة اعله. بانشاء تررب  خاصاضغط على الزر " .1
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شخص المسؤول عن اسم ال  .ان لم توجر بالقائمة( مربنة اليها أ قربربنة الموجودة بها جهة التررب  )او اسم جهة التررب  التي اخترتها واختر من القائمة الم اكت 

ذاهي بيانات اختياربة يمكن عرم كتابتها والملحظات الالكتروني  وكذلك بربره التررب  ورقم جواله الية الصفحة بعر كتابة تتظهر الصورة ال  لم تكن متوفرة. اإ

 وتظهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم الانشاء بنجاح. وتظهر معلومات جهة التررب  فيليتم انشاء سجل تررببيك الخاص بنجاح " انشاءاضغط زر "البييانات. 

 " كما هو موضح في الصورة ادناه.معلومات التررب بيوب  "ت 

 

 "جربر" وحالة التررب  "خاصلحظ ان نصوع التررب  "تظهر الصورة ادناه.  ".OK " اضغط على زر
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 عنر مشرفك التررببيذه هتظهر رغبيتك سوف والتي تبيري فيها رغبيتك بالتررب  في جهة خاصة وبعر ادخال البييانات كما بيننا من جانصبيك بعر اتمام الخطوة الاولى 

 الصورة ادناه. الشاشة لدبك لتصبيح كما هو مبين فيعنر موافقة مشرفك التررببي ستتغير والذي بروره بتخذ قرارا بالموافقة او عرم الموافقة على تررببيك. 

 

 التالية.. الان يمكنك الانصتقال الي الخطوة "موافقة مبرئيةلحظ ان حالة التررب  تغيرت الى "

 انشاء خطاب طل سنتم  "خطاب طل  التررب انشاء  والمبيين في الصورة اعله. بعر الضوغط على زر " ”خطاب طل  التررب انشاء “اضغط على الزر  .2

 في الصورة ادناه. التررب  الخاص بك كما
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 التررب . علىتوجه بالخطاب لجهة التررب  لتوقيعه وختمه بالموافقة  .3

 .pdfبعر توقيع الخطاب وختمه من جهة التررب  امسح الخطاب ضوئيا واحفظه في ملف  .4

 .كما هو مبين في الصورة ادناه تررببي"" الموجود في صفحة "رفع خطاب الموافقةزر " علىالمنصة وذلك بالضوغط  علىثم ارفع الملف  .5
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 تظهر لك الشاشة التالية
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 وتتغيرنجاح. تظهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم رفع الملف ب . "رفعالموافقة علي طل  التررب  الممسوح ضوئيا وانصقر زر "" ثم اختر ملف اختيار ملفانصقر زر "

 ".OKاضغط على زر "  " في الصورة ادناه.معلومات التررب تبيوب  "كما بظهر في  "موافقة مبرئيةحالة التررب  لتصبيح "

 

نر مشرفك التررببي ع  سوف بظهر خطاب الموافقةاصة الخهة الج  رفعت فيها ملف خطاب الموافقة على التررب  من قبلوالتي  من جانصبيك الخامسةبعر اتمام الخطوة 

التررببي ستتغير  . عنر موافقة مشرفكالذي تم الموافقة عليه من قبل جهة التررب  الخاصة تررببيكطل  والذي بروره بتخذ قرارا بالموافقة او عرم الموافقة على 

 لدبك لتصبيح كما هو مبين في الصورة ادناه. "تررببي" شاشة
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لخاص بك كما في التررب  ا مباشرةسنتم انشاء خطاب  .اعلهكما هو مبين في الصورة  تررببي"" الموجود في صفحة "مباشرة تررب خطاب  انشاءزر " انصقر .6

 الصورة ادناه.

 

 وسلمهم لجهة التررب .التقييم المبياشرة ونموذج الحضوور ونموذج في اول ايام التررب  توجه لجهة التررب  ومعك خطاب  .7
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وذلك  pdfكملف ذه الملفات قم برفع هعن التررب .  بعر انتهاء التررب  سوف تتسلم ظرف مغلق به نموذج الحضوور ونموذج التقييم وسوف تقوم بكتابة تقرير .8

 توضح الصورة ادناه. " كماتررببيفي شاشة " "رفع ملف تقربر التررب  بالضوغط على زر "

 

 تظهر لك الشاشة التالية
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سالة من النظام تخبرك ". تظهر ر رفعوانصقر بعرها زر "الحضوور و  التقييم" ثم اختر ملف اختيار ملف" ثم اختر ملف تقرير التررب . انصقر زر "اختيار ملفانصقر زر "

 ". OKط على زر " " في الصورة ادناه. اضغمعلومات التررب كما بظهر في تبيوب  "" طل  تقييمبانصه تم رفع الملف بنجاح. وتتغير حالة التررب  لتصبيح "

 

 الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لتقييمك.

 باتبياع الخطوات التالية:وذلك الغاء تررببيك  ()برء التررب  7: يمكنك قبل الخطوة رقم ملحظة هامة

 تظهر لك الشاشة المبيننة في الصورة ادناه. "الغاء التررب زر ". بعر الضوغط على "تررببي" في شاشة "الغاء التررب النقر على زر " .1

تمام عملية الالغاء. أ رسلاكت  سب  الالغاء وارفق ملف سب  الالغاء ثم انصقر " .2  " لإ

 ولكن انصتبه انصه عنر الغاء تررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر.
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معلومات " في تبيوب  "اءطل  الغمن النظام تخبرك بانصه تم ارسال طل  الالغاء لمرشرك بنجاح. وتظهر حالة التررب  "ليتم انشاء طل  الغاء التررب  بنجاح وتظهر رسالة 

 " كما هو موضح في الصورة ادناه.التررب 

 

انصه عنر الغاء  بر ولكن انصتبه". الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لقبول طل  الغاء التررب . بعر قبول طلبيك يمكنك انشاء تررب  جرOKاضغط على زر " 

 تررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر.
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 عامانشاء تررب  

نشاء تررببيك العام قم بالخطوات التالية:  لإ

 . ادناه" والمبيين في الصورة عامانشاء تررب  اضغط على الزر " .1

 

 المبيننة في الصورة ادناه." تظهر لك الصفحة عامانشاء تررب   بعر الضوغط على زر " .2

 

اح. وتظهر ليتم انشاء سجل تررببيك العام بنجاح وتظهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم الانشاء بنج" اختيارزر "لختيار جهة التررب  التي ترغ  التررب  بها انصقر 

 " كما هو موضح في الصورة ادناه.معلومات التررب معلومات جهة التررب  في تبيوب  "
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 "معتمر" وحالة التررب  "عام". تظهر الصورة ادناه. لحظ ان نصوع التررب  "OKاضغط على زر " 

 

 وسلمهم لجهة التررب . التقييمفي اول ايام التررب  توجه لجهة التررب  ومعك نموذج الحضوور ونموذج  .3

وذلك  pdf اتلملفات كملفعن التررب . قم برفع هذه ا وم بكتابة تقريربعر انتهاء التررب  سوف تتسلم ظرف مغلق به نموذج الحضوور ونموذج التقييم وسوف تق .4

 " كما توضح الصورة ادناه.تررببي" في شاشة "ر التررب يتقر رفع  بالضوغط على زر "
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 تظهر لك الشاشة التالية

 

سالة من النظام تخبرك تظهر ر ". رفعزر "بعرها وانصقر الحضوور و  التقييم" ثم اختر ملف اختيار ملفانصقر زر "" ثم اختر ملف تقرير التررب . اختيار ملفانصقر زر "

 ". OKط على زر " " في الصورة ادناه. اضغمعلومات التررب " كما بظهر في تبيوب  "طل  تقييمبانصه تم رفع الملف بنجاح. وتتغير حالة التررب  لتصبيح "
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 الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لتقييمك.

 باتبياع الخطوات التالية:وذلك )برء التررب ( الغاء تررببيك  3: يمكنك قبل الخطوة رقم ملحظة هامة

 تظهر لك الشاشة المبيننة في الصورة ادناه. "الغاء التررب زر ". بعر الضوغط على "تررببي" في شاشة "الغاء التررب النقر على زر " .1

تمام عملية الالغاء. أ رسلاكت  سب  الالغاء وارفق ملف سب  الالغاء ثم انصقر " .2  " لإ

 ولكن انصتبه انصه عنر الغاء تررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر.
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معلومات في تبيوب  " "اءطل  الغحالة التررب  "بنجاح. وتظهر  ارسال طل  الالغاء لمرشركبنجاح وتظهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم  طل  الغاء التررب ليتم انشاء 

 الصورة ادناه. " كما هو موضح فيالتررب 

 

". الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لقبول طل  الغاء التررب . بعر قبول طلبيك يمكنك انشاء تررب  جربر ولكن انصتبه انصه عنر الغاء OKاضغط على زر " 

 ررب .قة على طل  الغاء الت" بعر الموافتررببيتررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر. الصورة التالية توضح شاشة "
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 عن بعرانشاء تررب  

نشاء تررببيك عن بعر قم بالخطوات التالية:  لإ

 " والمبيين في الصورة ادناه. عن بعرانشاء تررب  اضغط على الزر " .1

 

  " تظهر لك الصفحة المبيننة في الصورة ادناه.عن بعرانشاء تررب   بعر الضوغط على زر " .2

 

علومات مرسالة من النظام تخبرك بانصه تم الانشاء بنجاح. وتظهر معلومات التررب  في تبيوب  " لك تظهر" لإنشاء تررببيك عن بعر. بعرها انشاءانصقر الزر "

 " كما هو موضح في الصورة ادناه.التررب 
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 "معتمر" وحالة التررب  "عن بعر". تظهر الصورة ادناه. لحظ ان نصوع التررب  "OKاضغط على زر " 

 

 .ن يمكنك البيرء في اخذ دوراتكالا .3

وذلك بالضوغط على زر  pdf ات. قم برفع هذه الملفات كملفكل دورةعن  وسوف تقوم بكتابة تقرير شهادة لكل دورة مجتازةسوف تتسلم  الدوراتبعر انتهاء  .4

 تظهر لك الشاشة التالية .اعله" كما توضح الصورة تررببي" في شاشة "ر التررب يتقر رفع "
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)يحتوي على تقارير  ضوورالحو  التقييم" ثم اختر ملف اختيار ملف. انصقر زر ")يحتوي على تقارير كل الدورات( " ثم اختر ملف تقرير التررب اختيار ملفزر " انصقر

" كما بظهر في تبيوب    تقييمطل". تظهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم رفع الملف بنجاح. وتتغير حالة التررب  لتصبيح "رفعوانصقر بعرها زر " كل الدورات(

 ". OK" في الصورة ادناه. اضغط على زر " معلومات التررب "

 

 الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لتقييمك.

 باتبياع الخطوات التالية:( الغاء تررببيك وذلك الدورات)برء  2: يمكنك قبل الخطوة رقم ملحظة هامة
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 تظهر لك الشاشة المبيننة في الصورة ادناه. "الغاء التررب زر ". بعر الضوغط على "تررببي" في شاشة "الغاء التررب النقر على زر " .3

تمام عملية الالغاء. أ رسلاكت  سب  الالغاء وارفق ملف سب  الالغاء ثم انصقر " .4  " لإ

 ولكن انصتبه انصه عنر الغاء تررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر.

 

معلومات " في تبيوب  "اءطل  الغهر رسالة من النظام تخبرك بانصه تم ارسال طل  الالغاء لمرشرك بنجاح. وتظهر حالة التررب  "ليتم انشاء طل  الغاء التررب  بنجاح وتظ 

 " كما هو موضح في الصورة ادناه.التررب 
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عنر الغاء  تررب  جربر ولكن انصتبه انصه ". الان انتهى  دورك وبأ تي دور المشرف لقبول طل  الغاء التررب . بعر قبول طلبيك يمكنك انشاءOKاضغط على زر " 

  ." بعر الموافقة على طل  الغاء الترربتررببيالصورة التالية توضح شاشة " تررببيك للمرة الثانصية فلن تس تطيع التقريم على تررب  جربر.

 

 

 


