
 بالنسبة للطلاب والطالبات المكتوب لديهم نوع التدريب: خاص وحالة التدريب: معتمد 

 التالية:مطلوب منهم الإجراءات 

 الدخول على منصة التدريب التعاوني ثم أيقونة تدريبي ومن ثم طباعة خطاب مباشرة التدريب  -
ونموذج تقييم الطالب المتدرب  والانصرافحضور الالدخول على خانة تنزيل الملفات وطباعة نماذج  -

 من قبل جهة التدريب.
هـ وتسليم 20/11/1443التوجه إلى جهة التدريب المعتمد التدريب فيها بداية دوام يوم الأحد  -

المشرف الميداني في الجهة خطاب المباشرة ونماذج الحضور والانصراف والتقييم )سيتم تخصيص 

 ب من قبل جهة التدريب(مشرف ميداني لكل طالب أو مجموعة من الطلا
 هـ20/11/1443يوم الأحد  بداية دوام البدء في ممارسة التدريب بشكل فوري -

 معتمد التدريب:وحالة  عام التدريب:بالنسبة للطلاب والطالبات المكتوب لديهم نوع 

سيتم إرسال خطاب رسمي من قبل كلية إدارة الأعمال ممثلة في وكالة الكلية للتدريب لكل جهة تدريب  -

من جهات التدريب العام مرفق فيه قائمة تتضمن بيانات الطلاب والطالبات المعتمد لهم التدريب من ض

في نفس الجهة، ويجب متابعة خانة الإعلانات لمزيد من التفاصيل )سيتم تنزيل اعلان يوضح فيه اسم 

 .الشخص المسئول المطلوب مراجعته في كل جهة على حده(

ت وطباعة نماذج حضور وانصراف ونموذج تقييم الطالب المتدرب الدخول على خانة تنزيل الملفا -

 .من قبل جهة التدريب
وتسليم هـ  20/11/1443التوجه إلى جهة التدريب المعتمد التدريب فيها بداية دوام يوم الأحد  -

المشرف الميداني في الجهة خطاب المباشرة ونماذج الحضور والانصراف والتقييم )سيتم تخصيص 

 لكل طالب أو مجموعة من الطلاب من قبل جهة التدريب( مشرف ميداني
 .هـ20/11/1443يوم الأحد  بداية دوام البدء في ممارسة التدريب بشكل فوري -

  :ملاحظات هامة

هـ، ونهاية التدريب نهاية دوام يوم الخميس 20/11/1443بداية التدريب بداية دوام يوم الأحد  -

 هـ20/1/1444
  .نسخ كافي لمدة التدريب كاملة نموذج الحضور والانصراف عدديجب تصوير  -
فيما يتعلق بتسجيل مقرر التدريب التعاوني في المنظومة الجامعية الخاصة بالطالب، ستقوم وكالة  -

هـ 23/11/1443هـ وحتى نهاية يوم الأربعاء 20/11/1443الكلية للتدريب اعتباراً من يوم الاحد 

لإجراءات في منصة التدريب التعاوني وحالة بتسجيل جميع الطلاب والطالبات الذين استكملوا جميع ا

ويجب على كل طالب وطالبة تظهر لديه حالة التدريب  م )معتمد( في المنظومة الجامعية،التدريب لديه

) معتمد ( التأكد من تسجيل المقرر له في المنظومة الجامعية من خلال الدخول بعد يوم الأربعاء 

تسجيل المقرر له أو لا )في حالة لم يتم تسجيل المقرر  هـ على المنظومة للتأكد من23/11/1443

في المنظومة مع ان حالة التدريب معتمدة يجب التواصل مع وكالة الكلية التدريب سواء بالحضور 

الشخصي للجامعة أو التواصل بواسطة منصة التدريب التعاوني أو البريد الالكتروني سواء مع شطر 

 .الطلاب أو الطالبات (
هـ وحتى 20/11/143الب وطالبة حضور عدد خمس دورات الكترونية خلال الفترة من على كل ط -

من خلال الدخول على ايقونة تنزيل الملفات والاطلاع على الدورات التدريبية للقسم هـ 20/1/1444

  .التابع له الطالب الأكاديمي


