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 وحدة التدريب التطبيقي

 

 

 الدخول الى المنصة

 

 للدخول الى المنصة اضغط على الرابط ادناه

 https://training.tu.edu.sa/Applied/ 

 

 وسوف تظهر لك الصفحة التالية:

 

 

https://webapps.tu.edu.sa/TuBACTraSys/
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 وحدة التدريب التطبيقي

 

 

ل الملفاتيتنز   

تتضمن الملفات في تبويب تنزيل الملفات الدليل 

 الإرشادي لكيفية استخدام النظام 

يقي التطبالارشادي للتدريب البدء بتحميل الدليل -1

 الكلية التطبيقية لطلبة

ة اتباع ـ/ـيجب على الطالبملاحظة مهمة: 

التعليمات الواردة في الدليل حتى يتسنى له 

 التسجيل بشكل صحيح ودون أخطاء
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 وحدة التدريب التطبيقي

قرير نموذج ت وايضاالتقييم نموذج وكذلك بنموذج الحضور والانصراف لتنزبل الملفات الخاصة  -2

 والمبينة الصفحة ى"تنزبل الملفات" من القائمة الموجودة في اعل تبويباضغط على  عن التدريببحثي 

 :تاليةفي الصورة ال

 

  بيير دالت التقويمتبويب 

" تبويب اضغط على تدريبنجاز أعمال الل  بلمعرفة الفترة التي تكون فيها المنصة متاحة للطال

 :التاليةفي الصورة  والمبينةالصفحة  لىعأ" من القائمة الموجودة في التدريبيالتقويم 
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 وحدة التدريب التطبيقي

 :حظة هامةل م

 إجراءات  لاستكمال بيم هي الفترة التي تكون فيها المنصة متاحة للطالدفترة التق

 التسجيل.

 ها رفع نماذج الحضور والانصراف للخ بترة التي يجففترة رفع الملفات هي ال

 ب. ير دوالتقرير الخاص بالت

 تسجيل الدخول 

فقط( للمنصة اكتب اسم المستخدم وكلمة  التطبيقيدخول الطالب )طلب التدريب 

 .الجامعيةالمرور التي تستخدمها للدخول إلى المنظومة 

 

 

  التالية:في الصورة  المبينةل على الصفحة دخها تدبع 
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 وحدة التدريب التطبيقي

 

 

 

 

 

 
 

  تدريبي

  تالية:الفي الصورة  كما" تدريبي" تبويباضغط على  التدريبينشاء سجلك ل

 

 

 

 

 

 

الجامعي والاسم  بوتشمل رقم الطال بومعلومات الطال بير دتظهر الصفحة معلومات الت

 ورقم الجوال.  اللكترونيا  يدية والقسم والبر لالعربي والاسم الانجليزي والجنس والك
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 وحدة التدريب التطبيقي

 

 ب المختلفة وهي: ير دي خيارات انشاء التيبر دتظهر صفحة ت

 
ب ير دب حضوري في جهة تير دالخاص هو تب ير د: التب خاصير دانشاء ت -1

افقة منها على  بذهيبنفسه و  بدها الطالديح اليها بنفسه للحصول على مو

 ه. يبر دت

ا ب توفرهير دب حضوري في جهة تير دب العام هو تير د: التب عامير دانشاء ت -2

 ية.لالك

ب خاص ير دانشاء ت  

 متطلباته:
  افقة مسبقة من جهة التدريب التي ترغب التدريب  فيها.مو

  ،بيانات المسؤول عن التدريب في الجهة التدريبية )الاسم، ورقم الجوال

 والبريد الالكتروني(.

 ك الخاص قم بالخطوات التالية: يبر دنشاء تل

أنواع التدريب

تدريب عام تدريب خاص
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 وحدة التدريب التطبيقي

  :التاليةفي الصورة  والمبين" ب خاصير دانشاء تاضغط على الزر"  -1
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 وحدة التدريب التطبيقي

ب التي اخترتها واختر من ير داسم جهة الت باكت" و تعهداضغط على المربع امام كلمة " -2

. (مةبالقائ دنة اليها ان لم توجدياو أقرب م)ب ير دالموجودة بها جهة التنة ديالقائمة الم

 .حظاتل ه الالكتروني والميدب ورقم جواله وكذلك بر ير داسم الشخص المسؤول عن الت

ك الخاص بنجاح وتظهر رسالة من يبر د" ليتم انشاء سجل تانشاءاضغط زر" -3 

 النظام تخبرك بانه تم الانشاء بنجاح. 
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 وحدة التدريب التطبيقي

ة ان حال ويلحظ" بير دمعلومات الت" ويبتب يب فير دتظهر معلومات جهة الت

 التالية:كما هو موضح في الصورة  "جديد" التدريب

 

 

 

 

 

 

ة ب في جهة خاصير دي فيها رغبتك بالتداتمام الخطوة الاولى من جانبك والتي تب دبع

 ي والذييبر دمشرفك الت ندادخال البيانات كما بينا سوف تظهر رغبتك هذه ع دوبع

افقة او عيوره دب افقة على تدتخذ قرارا بالمو افقة مشرفك  دعن ك.يبر دم المو مو

 : التاليةك لتصبيح كما هو مبين في الصورة يي ستتغير الشاشة لديبر دالت
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 وحدة التدريب التطبيقي

افقة مبب تغيرت الى "ير دلاحظ ان حالة الت  ". الان يمكنك الانتقال اليئيةدمو
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 وحدة التدريب التطبيقي

 :الخطوة التالية 

شاء إن"في حالة صدور الموافقة المبدئية من مشرفك التدريبي يمكنك الضغط على ايقونة 

 ثم طباعته. "خطاب تدريب خاص
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 وحدة التدريب التطبيقي

 التوجه بالخطاب إلى جهة التدريب لتعبئته وتوقيعه وختمه بالموافقة على التدريب. -

، ”pdf“إلى نسخة الكترونية بصيغة  من جهة التدريب بعد التوقيع والختم تحويل الخطاب -

رفع "ميجابايت، ورفعه على منصة التدريب من خلال الضغط على أيقونة  1بحيث لا يتعدى 

افقة  ".خطاب المو

 

 

 

 

 

 

 

 .”OK“ثم اضغط " رفع الملف بنجاح تم"بعد رفع الملف ستظهر رسالة من النظام تفيد 
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 وحدة التدريب التطبيقي

لمعرفة الحالة النهائية للتدريب  "معلومات التدريب"يمكنك الدخول مرة أخرى على 

 ".معتمد"ستظهر كالتالي: حالة التدريب 
 

 
 

 

 ، ويجب "تدريبي"في صفحة  "إنشاء خطاب مباشرة تدريب"يتم الضغط على أيقونة 

 تحميل الملف وطباعته.
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 وحدة التدريب التطبيقي
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 وحدة التدريب التطبيقي

 التدريب:إلى جهة  تسليم المستندات التاليةجب يالتدريب  ءعند بد

 نموذج حضور وانصراف للطالب المتدرب في جهة التدريب. (1

 نموذج تقييم جهة التدريب للطالب. (2

 خطاب المباشرة. (3

 بعد انتهاء فترة التدريب المقررة في جهة التدريب يتم استلم الآتي:

 .موقع ومختوم نموذج الحضور والانصراف (1

 .موقع ومختوم نموذج تقييم جهة التدريب (2

.يتم تعبئة نموذج التقرير البحثي عن التدريب الذي تم تحميله  -
ً
 سابقا

في ملف  pdfيتم تحويل نموذج الحضور والانصراف ونموذج تقييم جهة التدريب إلى صيغة  -

 ميجابايت. 1واحد، بحيث لا يتعدى حجمه 

 1بحيث لا يتعدى حجمه  pdfيتم تحويل نموذج التقرير البحثي عن التدريب إلى صيغة  -

 ميجابايت.

 ".ريبيتد"في صفحة " رفع ملف تقرير التدريب"على المنصة بالضغط على  النماذج يتم رفع -

 ملف )نموذج تقييم جهة التدريب ونموذج الحضور والانصراف( )أ(    

 ملف نموذج التقرير البحثي عن التدريب. )ب(           

 ثم رفع الملف المطلوب."اختيار ملف" يتم الضغط على  -

لى ثم الضغط ع"تم رفع الملفات بنجاح" بعد رفع الملفات بنجاح ستظهر رسالة من النظام  -

“OK”. 

 يتم تسجيل الخروج. -
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 وحدة التدريب التطبيقي

 

 تدريب عام

 ."إنشاء تدريب عام"للحصول على فرص تدريب عام يتم الضغط على أيقونة  -

 ستظهر لك قائمة بالجهات التي يتم التدريب بها، مع العلم بأن الفرص التدريبية محدودة.   -

الموجودة أمام جهة التدريب، "اختيار" لاختيار جهة التدريب يتم الضغط على أيقونة   -

   ”OK“ثم الضغط على "تم النشاء بنجاح" ستظهر رسالة من النظام 

لمعرفة حالة الطلب المقدم ستظهر "معلومات التدريب" يمكنك الدخول مرة أخرى على   -

 ."معتمد"" وحالة التدريب عامنوع التدريب "

 انشاء خطاب مباشرة تدريب. اتباع جميع الخطوات السابقة في التدريب الخاص ابتداءا من -

 تنبيه هام 
فترة التقديم ولم يتواصل الطالب الذي لم يستكمل اجراءات التسجيل خلال 

يعتبر محروم التدريب مع مشرف  

على الايميل الالكتروني لوحدة التدريب تواصل معنا 

 التطبيقي

Training_AC@tu.edu.sa 

 أو

mailto:Training_AC@tu.edu.sa


   
 

 

19  

 
 

 وحدة التدريب التطبيقي

  :التالية تظهر لك الصورة "تواصل معنا" تبويبعلى  اضغطالتطبيقي ب ير  دتواصل مع مشرف الت

  

ة ل المنصل" ليتم ارسال رسالتك من خأرسلارسالها ثم اضغط الزر "  دنص الرسالة التي ترب باكت

 .  التدريبيمشرفك  دلتظهر عن

 

 تنبيه هام

 التدريبفي حالة الرغبة في تغيير جهة التدريب لديك فرصة واحدة فقط لالغاء 

 عزيزي الطالب اذا واجهتك مشاكل او لديك اي استفسار يرجى التواصل مع :

 وحدة التدريب التطبيقي

 Training_AC@tu.edu.saالبريد الالكتروني : 

 


